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ПЛАН

проведения мероприятия «День поселка»
	Подразделение
	

	Должность
	

	ФИО ответственного лица
	


1. Сведения о мероприятии

	Наименование мероприятия
	

	Дата проведения
	

	Время проведения
	

	Количество участников мероприятия
	

	Место проведения
	


2. Смета представительских расходов
	№ п/п
	 Наименование расходов
	Сумма расходов,
руб.

	1
	Расходы на информационные услуги (оплата за размещение информации о проведении празднования Дня поселка в газете «Ежедневные новости. Подмосковье»)
	

	2
	Расходы аренду помещения
	

	3
	Канцтовары, питьевая вода
	  

	4
	Расходы на памятные сувениры
	

	5
	
	

	
	Итого
	


 

Смету составил: _______________
_________________
___________
